Guias paso a paso

Solicitud:

. Coémo obtener la Clave Fiscal?

www.afip.gob.ar
0810-999-AFIP (2347)

LAV

De lunes a viernes de 8 a 20 hs

www.afip.gob.ar/consultas
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7 La “Clave Fiscal” lo habilita para operar servicios desde la
. pagina web de la AFIP (www.afip.gob.ar) de manera segura.

Tenga en cuenta que, para utilizar e incorporar servicios bajo “Clave Fiscal”,
debe previamente tramitar su “Clave Fiscal” con el nivel de seguridad
requerido por el servicio.

Podra consultar el listado completo de servicios habilitados con Clave Fiscal y
el nivel minimo de seguridad requerido, ingresando aqui

RECUERDE gue la “CLAVE FISCAL” es PERSONAL e INTRANSFERIBLE.
No debe dar a conocer su contrasefia a otras personas.

No obstante esto, el sistema permite, a través del “Administrador de Relaciones”,
un modo seguro para efectuar la autorizaciébn a terceros para utilizar y/o
interactuar con determinados servicios habilitados bajo Clave Fiscal
(“Presentaciéon de DDJJ y Pagos”, “miSimplificacion”, etc.) para que sean
operados en su representacion.

Podré ingresar a la Guia Paso a Paso en la que se explica como efectuar la
delegacion de servicios, ingresando aqui.

v

-~

¢ Como obtener la Clave Fiscal?

El procedimiento para la obtencion de la Clave Fiscal varia de acuerdo a los Niveles
de Seguridad de la misma.

La Clave Fiscal posee cuatro Niveles de Seguridad.

El Nivel de Seguridad de la Clave Fiscal determina el ingreso a los diferentes servicios
habilitados.

Para conocer el Nivel que requieren los servicios AFIP puede ingresar agui.

v

<
<

\ Obtencion de la Clave Fiscal Nivel 1y Nivel 2

PASO 1
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Para tramitar debera ingresar a la opcion “Solicitud de Clave Fiscal” dentro de la
pagina principal de la AFIP (www.afip.gob.ar).

Solicitud de Clave Fiscal

Ingrese su numero de CUIT/CUIL/CDI (sin guiones) y presione el botdn
“CONSULTAR".

PASO 2

Solicitud de Clave Fiscal

Registro Ingrese su Nmero de CUIT/CUIL/CDI sin guiones

En ezta pagina podra inzcrivirze v =olicitar por Unica vez su Clayé Fizcal Esta clave fizcal constara de un usuario v contrasefia Unices para habilitarle a
realizar tramites electronicos con la AFIP.

Para realizar exte tramite debera contar con un CUM/CULCDI habilitado. Opcionalments podra declarar un correo electrénice para 2er contactado ante alguna
eventualidad en su tramite.

1 cumcuiwcol CONSULTAR

El sistema verificard que no exista una “Clave Fiscal” anteriormente tramitada y
gue el contribuyente figure registrado en los sistemas de AFIP.

PASO 3

De no contar con una “Clave Fiscal” anteriormente registrada, el sistema desplegara
en el punto 1 el apellido y nombres registrados en la Base de Datos de AFIP para la
CUIT/CUIL/CDI ingresada. Debera verificar que estos datos sean correctos, y en el
punto 2 podra ingresar una direccién de correo, la que sera utilizada para contactarlo
en caso de surgir algun inconveniente en la tramitacion de la Clave Fiscal.

Para continuar debera presionar el botén “INGRESAR”.

Corrobore su NUmero de
Solicitud de Clave Fiscal CUIT/CUIL/CDI y su
Apellido v Nombres

7

Registro

En eata pagina podra inzcrivirze v =olicitar por Gnica vez =u Clave Fizcal E=ta clave fizcal conztara ¢ un usuario y contrazefia Unices para habiltarle a

realizar tramites electronicos con la AFIP.

Para realizar este tramite debera contar con un CUMT/CUIL/CDI habiltado. Opcionalments podra deglarar un correo electrénico para zer contactade ante alguna

eventualidad en su tramite.

B curcouco — Apellido y Nombres
2 Correo Electrénice I -
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PASO 4 — Seleccion del Nivel de Seguridad de la Clave Fiscal que solicita

Para tramitar su Clave Fiscal debera cliquear sobre la fecha del nivel de seguridad que
necesita para operar con su “Clave Fiscal’ (para el Nivel de Seguridad 2 tiene dos
formas de tramitarlo, debera elegir el método cuyos datos pueda ingresar).

Hivel 2 (Hedi
* Witodo anfoat eemmdanPuge — | | Debera
:::::}.‘::1:;51::'.‘}'-:'.‘;:"‘ NGFEsar B NiOMACAN 0f U BR0 QUE YD reBTac ROr SEMRNmInadcE IMpUEEtoE ¥ DOT 0N DerDOCS O ‘_ Cliquear
5] sobre el nivel
Whrst 1 (B [ | de seguridad
,f:::: regitrants (AFIF) 50 reakza vaRIACin de I dentdad o8 @ persona. SHi podrh ACCAGET & SArVICON que AdMEAN B4t fivel 0 que desea
* Método en inea sin validaciones obtener para
:::-:-:-.;r:'::':.:-:.-:' resiod especiaies para compietar & rimite. El A0S0 & S&riCoS &0 Inda 8 BNado & SErviCios Con requinmanto 4a SU uclave
5] Fiscal”

PASO 4 a- Nivel de Seguridad 1

Debera completar los datos de la contrasefia que elije para su clave fiscal y luego presionar el botén
“INGRESAR”. La “Clave Fiscal” queda registrada inmediatamente en el sistema.

Solicitud de Clave Fiscal

Por favor, ingrese 2u contrazefia.

La mizma debera tener como minime & caracteres y un maximo de 10, de lo2 cuales debera incluir por lo menos 4 alfabéticos y 2
numericos.

Recuerde que el sistema diferencia mayisculas de mindsculas.
Recuerde las contrazefias que utiliza.
No deje =us contrazefias a la vista ni disponibles para que otraz personas la vean.

Recuerde que su Clave Fiscal es PERSONAL. Mo entregue 2u contrasefia a otras perzonas ni deje que otros realicen &l tramite por
ud.

En caso de extraviarla u olvidarla debera solicitar un blangueo de su clave.

1 c . Debe ingresar la contrasefia
ontrazefia I N
elegida, dos veces (una en cada
2 Repetir Contrasefia I CampO)

PASO 4 b — Nivel de Seguridad 2

En caso de que el usuario elija como nivel de seguridad el medio, debera ingresar un dato no
publico en conocimiento Unicamente por la persona y esta Administracién. Actualmente, se
encuentra habilitada la siguiente opcion:

- Habilitaciéon ingresando informacién de un Pago (Nivel de Seguridad 2)

Para comprobar la identidad de la persona, deberéa ingresar todos los datos de un pago de
ciertos impuestos (ver lista desplegable) realizado entre los Gltimos 6 meses y 10 afios. Todos
los datos del pago (Impuesto, Banco, Fecha, Periodo, Importe) son obligatorios.
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Luego de completar la informacion requerida debera presionar el boton “INGRESAR”.

Solicitud de Clave Fiscal

Datos del Contribuyente

= CUIT

=2 Apellido v MNombre

Validacion de la identidad de la persona

Impuesto

| -- Seleccione -- j

— Seleccione - =]
i Seleccione —

Autdnomo

Monotributo

Aportes de Seguridad

Impuesto al Valor Agregado
Bienes Personales

(Ganancias Personas Fisicas
Ganancias Personas Juridicas

Banco | -- Seleccione --
| - [= | Seleccione -- j| — =
Periodo l—j l—j

1
2
3 Fecha
4
3

[ ]

Importe (hasta seis enteros y dos decimales. separados por un punto)

= Sidesconoce estf dato. podra tramitar la obtencidn de su clave fiscal directamente en los puestos habilitados por la

AFIP {consulte 0 ubicacidn en la pagina web). o hien completar la informacidn que el sistgma le solicite. y concurrir
a la dependengfa AFIP con los formularios que la inscripcidn genere para su verificacion (vgr R.G. 1345 v su

modificatoria £on relacion a la documentacion que deba presentar)

— EIB

ABN AMRO BANK N.V.
AFIP Seti DJ

]

7

Formato de ingreso: 6 enteros y dos
decimales separados por un punto “.”
(Ejemplo: 123456.78)

AMERICAN EXPRESS BANK LTD. S.A.

BACS BANCO DE CREDITOY SECURITIZACION S.A.

BANCO B.l. CREDITANSTALT S.A.

BANCO BRADESCO ARGENTINA SA

BANCO CETELEM ARGENTINA S.A.

BANCO COFIDIS SA

BANCO COLUMBIA S.A.

BANCO COMAFIS.A. —

BANCO CREDICOOP COOPERATIVO LIMITADO

BANCO DE CORRIENTES S.A.

BANCO DE FORMOSA S A.

BANCO DE GALICIAY BUENOS AIRES S.A.

BANCO DE INVERSION Y COMERCIO EXTERIOR S.A.
BANCO DE LA CIUDAD DE BUENOS AIRES

BANCO DE LA NACION ARGENTINA

BANCO DE LA PAMPA SOCIEDAD DE ECONOMIA MIXTA
BANCO DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
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a

Obtencion de la Clave Fiscal Nivel 3y Nivel 4

PASO 1 El solicitante debera:

e Constituirse personalmente en una Dependencia de esta
Administracién Federal.

e Acreditar su identidad mediante la presentacion de
determinada documentacién segun corresponda. Para
conocer dicha documentacion puede ingresar aqui.

e Presentar el Formulario 206

e Registracion de Datos Biométricos (foto y/o huella dactilar),
por parte del personal autorizado.

Elementos/ métodos de Autenticacion

En el Nivel de Seguridad 3 el elemento de autenticacion utilizado sera una palabra
clave (contrasefia o “password”) otorgada por este Organismo al momento de solicitar
la “Clave Fiscal”.

En el Nivel de Seguridad 4 solo son aceptados, como método de autenticacion,
dispositivos de “hardware” de doble factor (un elemento fisico y una contrasefa o dato
biométrico de activacion) provistos u homologados por este Organismo.

Sera necesaria la utilizacion de una contrasefa o dato biométrico para activar el
dispositivo de “hardware”.

Los elementos de autenticacién seran entregados fisicamente al usuario en el momento
de la registracion, de tal forma que la asociacion “persona que se esta registrando” con la
“persona que utiliza los medios de autenticacién” esté asegurada.

? Preguntas Frecuentes
@

v
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El sistema ABC — Preguntas y Respuestas Frecuentes, posee consultas acerca de la
utilizacion del servicio “Clave fiscal”, que debera tener en cuenta en caso de que se le
presenten inconvenientes al operar con este sistema.

Haga click Aqui para acceder a este servicio.
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